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Документы

• Удостоверение личности / паспорт, на который были выписаны билеты.

Рабочие принадлежности

• Ноутбук и зарядное устройство.

• Телефон, зарядное устройство, наушники и другие необходимые аксессуары.

• Важные рабочие документы сохраните в электронном виде и, при необходимости, возьмите распечатанные копии.

Связь

• Полностью зарядите телефон перед вылетом.

• По возможности возьмите power bank.

• Сохраните номера телефонов организаторов и контактных лиц на случай необходимости.

Здоровье

• Не забудьте личные медикаменты и необходимые лекарственные препараты.

• Если перед поездкой вы чувствуете себя плохо, обязательно сообщите своему руководителю. В зависимости от состояния здоровья будет принято 

соответствующее решение по поездке.

Финансы

• Возьмите банковские карты и необходимую сумму наличных денежных средств.

Погода и личные вещи

• Заранее проверьте прогноз погоды в Боровом.

• Подготовьте одежду и обувь, соответствующие погодным условиям.

Одежда

• Для конференции

• Комфортная и удобная одежда для активного тимбилдинга

• Наряд на гала ужин

Перед выездом из дома

Ещё раз проверьте наличие паспорта, билетов, телефона, ноутбука, зарядных устройств, лекарств и других необходимых вещей.
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В ДОРОГЕ И В ОТЕЛЕ

• В аэропорту и на борту — слушаемся экипаж, в трансфере  — куратора группы. Трансфер около 3 часов. 

• Самостоятельно за руль в рамках поездки — только с разрешения руководителя.

• Заселились — сразу отметьте, где выходы, лестницы и место сбора при эвакуации.

• Если обнаружили неисправность или повреждение в номере — сразу сообщите на ресепшен, чтобы зафиксировать это до начала проживания.

• Мини-бар будет закрыт, он не неисправен☺. 

• Соблюдаем правила отеля и требования сотрудников службы безопасности.

• Не оставляем ценные вещи и рабочие устройства без присмотра.

НА КОНФЕРЕНЦИИ И ТИМБИЛДИНГЕ

• На активностях на природе — держимся маршрута и программы: водоёмы, высота, скользкие тропы — только в рамках программы. У каждой группы будет координатор.

• Не покидаем место проведения организованной активности без уведомления ответственного.

• Алкоголь и наркотические вещества в рамках ЦК, конечно же!, запрещены

ЕСЛИ ЧТО-ТО ПОШЛО НЕ ТАК

• Пожар / сигнализация — эвакуация, звонок 101 или 112.

• Плохо себя чувствуете, травма, любое происшествие — скорая 103, и сразу сообщаем руководителю и/или Руководителю Службы: обстоятельства + где находитесь.

• Увидели происшествие с коллегой — тоже сообщаем.

В ЛИЧНОЕ ВРЕМЯ

• Пусть всегда кто-то будет в курсе, где вы. 

• Правила безопасного поведения.

• Происшествия в личное время – происшествие в командировке. Вы – Руководитель – Я – Генеральный директор. 

ЦЕЛЕВОЙ ИНСТРУКТАЖ под роспись в журналах 21.09.

• Медицинские представители — пройти инструктаж у региональных менеджеров и распишутся в журналах регистрации по БИОТ

• Группа по транспортной и складской логистике — у Заведующего складом

• Все остальные – у меня
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Дата трансфера Время и рейс Тип 

трансф.

Кол-во 

пас.

Координатор Данные водителя

21 сентября 13:25-15:10

KC 641

Автобус 

1

49 Гульназ +7 707 747 2467

Фатима +7 701 980 0888

Хайгер 880BQ 

Усенбаев Данияр

+7 776 200 6855

21 сентября 14:50-16:35

KC 953

15:10 – 16:25 

Петропавловск IQ 438

Автобус 

2

46 Ольга Вовк +7 771 722 8714

Оксана Пономарева +7 777 401 1020

Хайгер 092АР 

Кинжибаев Жаксылык

+7 776 154 5718

21 сентября 16:45-18:30

KC 995

Минивен

4

12 Екатерина Король +7 777 780 2964 567AUB17

Асхат 

+7 (708) 179-12-01

24 сентября Костанай, FS 7341 (11:05)

Алматы, KC 952 (11:20)

06:00

Минивен

1 

13 Екатерина Король +7 777 780 2964 567AUB17

Асхат 

+7 (708) 179-12-01

24 сентября KC 854 (14:35 – 16:15)

09:30

Автобус 

1

47 Ольга Вовк +7 771 722 8714

Оксана Пономарева +7 777 401 1020

Хайгер 880BQ 

Усенбаев Данияр

+7 776 200 6855

24 сентября KC 642 (16:55 – 18:40)

12:00

Автобус 

2

46 Антонина +7 771 281 70 06 Хайгер 092АР 

Кинжибаев Жаксылык

+7 776 154 5718

Трансфер из дома и домой 

заказываете сами
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Трансфер из дома и домой 

заказываете сами

Трансфер Кол-во Рейс

Время 

трансфера Координатор Данные водителя

минивен 1 15

21 сент., 11:00 – 12:40, Шымкент — Астана

21 сент., 10:30 – 12:50, Актобе — Астана 12:50

Зарина +7 701 763 6974

Агила +7 705 605 1047

минивен 2 9

21 сент., 12:15 – 13:50, Кызылорда — Астана, FS 7316, FlyArystan

21 сент., 12:30 – 14:00, Усть-Каменогорск — Астана, DV 784, SCAT

21 сент., 12:55 – 14:10, Костанай — Астана, FS 7342, FlyArystan

21 сент., 12:20 – 14:30, Атырау — Астана, DV 766, SCAT 14:30

Юлия Скопинцева +7 705 147 3605

Антонина +7 771 281 70 06

минивен 3 13

21 сент., 15:55 – 17:15, Бишкек — Астана, IQ 406, FlyQazaq

21 сент., 16:20 – 17:45, Семей — Астана, FS 7352, FlyArystan.

Забрать по пути с Астана отель Хилтон 17:45

Кутжанова Айнур

Антонина +7 771 281 70 06

легковая 1 2

21 сент., 05:30 – 07:55, Актау — Астана, DV 742, SCAT

+Бахтиёр 07:55 Эльвира Кадацкая +7 705 609 7856 Глобал Эйр

легковая 3 2 21 сент., 18:05 – 19:35, Тараз — Астана, DV 756, SCAT 19:35 Нина Ким +7 771 234 7000 Глобал Эйр

легковая 4 3

21 сент., 17:20 – 21:40, Тбилиси — Астана, KC 120, Эйр Астана

21 сент., 20:20 – 22:30, Уральск — Астана, FS 7366, FlyArystan 22:30 Анастасия Богданова +7 705 513 5178 Глобал Эйр

такси вокзал 1 7 21 сент., 03:18 - 10:49, поезд 075*ХА Караганда - Боровое 10:50 Айгуль +7 701 218 3789 Глобал эйр - 2 машины

такси вокзал 2 3 21 сент, 01:38 - 08:05, поезд 067ТБ, Павлодар-Астана 08:05 Ирина Павлова +7 705 726 3658 Глобал Эйр - вокзал в Астане

трансфер межгород 2

1. Кокшетау Джандильдина 106  кв 46

2. Кокшетау,Мкр Боровского 74Д ,2 подъезд, 14:00

Валерия Бурова  +7 700 984 1264  

Муслимова Ясмин  +7 707 559 1274 Глобал эйр

Минск 2 20 сент., 23:00 – 05:00, Минск — Астана, В2775 +1 05:00 Чечик Юлия +7 771 737 7611 Глобал Эйр

21 сентября
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Трансфер из дома и домой 

заказываете сами

Трансфер Кол-во Рейс

Время 

трансфера Координатор Данные водителя

минивен 1 13

24 сент., 11:05 – 12:25, Астана — Костанай, FS 7341, FlyArystan

24 сент., 11:20 – 13:00, Астана — Алматы, KC 952, Эйр Астана. 1 час, 40 минут 06:00

Екатерина Король +7 777 780 2964

Антонина +7 771 281 70 06

минивен 2 17

24 сент., 12:15 – 14:05, Астана — Кызылорда, IQ 19605

24 сент., 12:30 – 14:20, Астана — Шымкент, FS 7327, FlyArystan

24 сент., 13:00 – 14:35, Астана — Усть-Каменогорск, KC 345, Эйр Астана

24 сент., 13:20 – 14:45, Астана — Петропавловск, IQ 437. Qazaq Air

24 сент., 12:05 – 15:15, Астана — Бишкек, IQ 405, FlyQazaq 07:00

Зарина +7 701 763 6974

Юлия Скопинцева +7 705 147 3605

минивен 3 8

24 сент., 15:15 – 17:00, Астана — Актобе, DV 721, SCAT

24 сент., 15:35 – 17:05, Астана — Тараз, DV 755, SCAT. 10:00 Агила +7 705 605 1047

легковая 1 1 24 сент, 06:00 - 08:20, Астана - Минск 01:00 Ксения Минск +375295272899 Глобал Эйр

легковая 2 2 24 сент., 08:50 – 11:20, Астана — Атырау, DV 765, SCAT 03:50 Ксения Шумилова +7 771 315 3233 Глобал Эйр

легковая 3 2 24 сент., 18:40 – 21:10, Астана — Уральск, KC 979, Эйр Астана 13:30 Анастасия Богданова +7 705 513 5178 Глобал Эйр

такси вокзал 1 7 24 сент, 13:33 - 21:45, поезд 084*ЙА Боровое-Караганда 11:00 Айгуль +7 701 218 3789 Глобал Эйр

такси вокзал 2 3 24 сент, 19:20 - 02:10, поезд 068ЦА Астана-Павлодар 14:00 Ирина Павлова +7 705 726 3658 Глобал Эйр - такси до вокзала Астаны

трансфер межгород 2

1. Кокшетау Джандильдина 106  кв 46

2. Кокшетау,Мкр Боровского 74Д ,2 подъезд, 12:00

Валерия Бурова  +7 700 984 1264

Муслимова Ясмин  +7 707 559 1274 Глобал Эйр

Отель Хилтон 18 Команда Астаны + Команда Натальи + Бахтиёр 08:00 Кутжанова Айнур +7 747 919 1323 Глобал Эйр

24 сентября
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Первое контактное лицо – Линейный руководитель 

Организатор конференции (логистика, питание, проживание, конференц залы)

Антонина Куклина

+7 771 281 7006

Менеджер по вопросам административного обеспечения, безопасности и охраны труда (аптечка, интриги, скандалы, расследования)

Ольга Вовк

+7 771 722 8714

Ресепшен отеля

Вопросы по номерам

ВАЖНО:

Будьте на связи с руководителем на протяжении всей поездки и держите его в курсе основных этапов поездки. При возникновении любых нештатных ситуаций или 

непредвиденных обстоятельств незамедлительно сообщите своему руководителю.
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!
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Берегите себя, хорошего полёта и до скорой 

встречи в Боровом!
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